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مراحل فرآیند کارآموزی موسسه آموزش عالی علامه رفیعی
1- هماهنگی با مدیر گروه و استاد کارآموزی جهت اخذ دوره کارآموزی توسط دانشجو

2-تایید استاد کارآموزی  در رابطه با شرکتی که قرار است جهت گذراندن دوره کارآموزی دانشجو اعزام شود.

3-درخواست صدور فرم مربوطه در این رابطه از واحد آموزش و اخذ تایید استاد جهت گذراندن دوره کارآموزی در شرکتی که از طرف دانشجو درخواست شده است.
4- معرفی دانشجو از طرف دانشگاه به سازمان یا شرکت مورد نظر طی نامه دوم.

5- اخذ تاییدیه از طرف سازمان یا شرکت مورد نظر جهت قبول نمودن دانشجو برای گذراندن دوره کارآموزی و آوردن آن نامه از طریق دانشجو به دانشگاه.
6- نوشتن آدرس محل کارآموزی ، شماره تلفنها ، نام سرپرست کارآموزی و روزها و ساعتی که دانشجو در آن مکان حضور دارد. در پشت نامه تاییدیه بند5 .
7- تحویل نامه بند 6 به آموزش و استاد کارآموزی جهت کنترل دانشجو در زمانهای کارآموزی و اخذ چهار فرم گزارش  هفتگی، پیشرفت کارآموزی ، نحوه ارائه کارآموزی ، فرم پایان کارآموزی از آموزش جهت انجام مراحل بعدی توسط دانشجو.
8- ساعت و روز شروع فعالیت از زمان اولین گزارش ارائه شده که عبارت است از: نوشتن رزومه محل کارآموزی به انضمام نوع فعالیتی که قرار است دانشجو در آن بخش از سازمان انجام دهد.

9- ارائه گزارشات هفتگی توسط دانشجو به استاد مربوطه و اخذ راهنمایی های لازم جهت نحوه ارائه گزارش کارآموزی در پایان دوره مطابق  فرم پیوست یک از آموزش.

10- ارائه گزارش کارآموزی مطابق فرم نحوه ارائه کارآموزی و در این رابطه پایان کارآموزی.
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